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Situation:

Dieses Plakat wurde 2019 (im DINA4-Format) erstellt und ausgedruckt, aber leider nicht
gespeichert. Die Fahrdorfer Vereine und Verbande planen am 23. Dezember 20xx den
8. Fahrdorfer Weihnachtsmarkt und wollen méglichst das gleiche Plakat wie 2019 gestalten.




Layoutgestaltung - Plakat
Aufgabenstellung:

(1) Offne im Laufwerk Z ... Deinen persdnlichen Ordner und lege einen Unterordner an.
Benenne den Unterordner mit dem Namen:

Layout_Weihnachtsmarkt_Datum_Nachname

Hilfestellungen Unterordner anlegen! ?
In der Explorer-Ansicht das Menuband einblenden mit der

Meniiband minimieren (Strg+F1)
Tastenkombination: STRG + F1 oder auf den grauen Pfeil oben links in e s

Deiner Ansicht klicken! Dann Men(i Start / Neuer Ordner SRR

Start Freigeben Ansicht Laufwerktools
L}
Ausschneiden x
—J W] Pfad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einfligen kniiof infi Verschieben Kopieren L8schen Umbenennen  MNeuer
Verk Y qe qe

anheften £] Verknupiung eintugen nach nach - Ordner
Zwischenablage Organisieren [r—

(2) Offne ein leeres Worddokument und speichere es auf dem Laufwerk Z ... in Deinem
personlichen Ordner in Deinem Unterordner unter dem Dateinamen:

Layout Weihnachtsmarkt_L6sung_Datum_Nachname

(3) Erstelle das mdglichst ahnliche Plakat wie in der Abbildung auf Seite 1, auf einer
kompletten DIN A4-Seite, so gut Du kannst bzw. so gut es geht. Je &hnlicher Dein Plakat
dem Original ist, desto besser hast Du die Aufgabenstellungen gel6st. Nur die Grafiken
werden vermutlich stark abweichen, weil es die Grafiken (Vektorgrafiken) nur in ahnlicher

Weise lizenzfrei gibt. Aber das ist nicht so schlimm!

(4) Lese die Aufgabenstellungen 5 bis 12 zuerst aufmerkdam durch, bevor Du mit Deiner
Arbeit startest! Denke bei der Umsetzung Deiner Arbeit immer ans Zwischenspeichern
und dass Du Deinen Schnellhefter mit Merkblattern hast. Alle Merkblatter findest Du auch

auf meiner Webseite.

(5) Verwende fur die Texte jeweils @ -0

Datei Start Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifel

Bl e

Tabelle = Bilder Onlinegrafikery Farmen

Textfelder oder Formen, sobald

B Deckblatt
sich die Schriftart und/oder die [ Leere Seite

’% Seitenumbruch

I Diagramm

[+ Screenshot ~

SChl’IftgrOBe Und/Oder dle Seiten Tabellen lllustt Zuletzt verwendete Formen

. . .. SR - 5 ENNOCOAL LS &0
Schriftfarbe andert. Es missten Navigation x . 2L Y

. . Dokument durchsuchen P~ A Linien
somit 11 Textfelder sein. R NN TLL2 BN (04

i rscnritten eiten rgel » “ Rechteck

Menu Einfiigen / Formen / Standardformen / EITDEBDDDDD
Textfeld Erstellen Sie eine interaktive + Standardformen

Gliederung Ihres Dokuments. : '*. ANTNSOOG
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(6) Verwende fur den Text mdglichst immer die gleiche Schriftart, Schriftfarbe und

Suche im Internet nach geeigneten kostenlosen ahnlichen Grafiken (Vektorgrafiken). Achte

Es ist nicht so schlimm, wenn Du nur ,ahnliche“ Grafiken findest. Es geht darum, dass Du

Speichere alle Grafiken auf dem Laufwerk Z ... in Deinem persoénlichen Ordner in Deinem

Ansicht

Bildtools

o Ausschneiden
o pfad kopieren
'| Verkniipfung einfiigen
Zwischenablage

+~ 1 ¥ > Dieser PC > Downloads

@

nach ™

= x
nach ~ M

Organisieren

Name

~ Letzte Woche (4)

@ gingerbread-house-7456090_1280.png

=]

verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen

Schriftgrofie.
(7)
immer darauf, dass Deine Grafiken lizenzfrei sind. Viele lizenzfreie Grafiken ohne
Registrierung findest Du z. B. auf der Webseite pixabay oder freepik. Es sind insgesamt
voraussichtlich 14 Grafiken.
das Speichern, umbenennen, verschieben und bearbeiten von Grafiken tbst.
(8)
Unterordner unter folgenden Dateinamen:
Eisenbahn, Weihnachtsmann, Elch, Weihnachtsbaum, Lebkuchenhaus, Sack mit
Geschenke, Waffeln, Brot, Crépes, Wurstchen, Pilzpfanne, Wildburger, Punsch_Kakao
Hilfestellung zum Herunterladen von IS o rroenen
Grafiken! =
Download-Dateien findest Du immer im . S;:r:]:f‘tlzel#”m Ropteren nuosn
Download-Ordner.
Markiere die Datei und dann kannst Du -
Uber das Meniuband Deine Datei # Schnellzugriff
umbennen und verschieben. @ OneDrive - Personal
W Dieser PC
J 3D-Objekte
=| Bilder
I Desktop
= Dokumente
4 Downloads
(9) Fuge Deine Bilder in Dein Worddokument ein. Menii Einfiigen / Bilder

Stelle den Textumbruch je Grafik auf eng oder vor den Text ein, damit Du Deine Grafik

verschieben kannst. VergroRere/verkleinere Deine Grafik nur Gber eine Ecke oder Uber

das Mentu Bildtools / Format / Bereich GroRe, ansonsten verzerrst Du Deine Grafik.

(10) Andere das Datum um: 23.12.20xx
(11)
(12)

Text 1/ die Quellenangabe/n zu Deinen Grafiken ein!

Tippe den Text, wenn mdglich, immer nach dem 10-Finger-Tastsystem

Fuge links unten in Deinem Plakat in Schriftart Arial / Schriftgréf3e 8 / Schriftfarbe schwarz,

Viel Spab bei der Lmsetzung!




