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DIN 5008 (Teil 1)

DIN steht fur ,Deutsche Institut fir Normung®. Das DIN legt Normen (allgemein giltige Regeln) fest.
Die Norm DIN 5008 legt Schreib- und Gestaltungsregeln fur die Textverarbeitung fest.

Satzzeichen sind
Punkt Komma Semikolon Doppelpunkt Fragezeichen Ausrufezeichen

REGEL:

Die Satzzeichen , ; . : ? ! werden ohne Zwischenraum an den vorhergehenden
Buchstaben angehéngt. Danach folgt ein Leerzeichen.

Beispiel:

Emil, Ute und Jona gehen gerne in die Schule. Klaus spielt lieber.

Ausgesprochene Abklrzungen

z. B. zum Beispiel d.J. dieses Jahres evtl. eventuell
0. &. oder ahnliches usw. und so weiter Dez. Dezember
REGELN:

Ausgesprochene Abklrzungen erhalten einen Punkt. Danach erfolgt ein Leerzeichen. Folgen
zwei oder mehr Abkirzungen aufeinander, werden sie dazwischen mit Leerzeichen
geschrieben.

Beispiel:
Die Veranstaltung findet eventuell im Dez. d. J. in Ko&ln statt.

Ist eine Abkurzung ein selbstandiges Wort oder wird buchstablich gesprochen, wird kein
Punkt eingeflgt.

Die Abkiirzung BGB steht flir Blirgerliches Gesetzbuch.
ARD und ZDF sind Fernsehsender.

AUFGABENSTELLUNG:

Korrigiere — durch Einfigen oder Entfernen von Leerzeichen — die folgenden Satze!

Klaus, Ute und Leo sind leise. Wie viel Uhr ist es?
Buchstaben koénnen Sie z. B. durch Fettschrift kennzeichnen.
Herr Dr. Richard Bergmann hat eine eigene Praxis eroffnet!
Auch ARD und ZDF berichteten gestern aus der Schweiz.

Die Bezeichnungen kg und g fehlen leider auf diesem Schild.
Frau Miller wird evtl. befdrdert.

Im Nov. d. J. fand die Weltmeisterschaft statt.

Heliskiing o. &. Sportarten sind nicht ungefahrlich.
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Der Mittestrich

kann auf verschiedene Weise verwendet werden. Als ...

a) Bindestrich

REGEL: Vor und nach einem Bindestrich steht kein Leerzeichen.
Beispiel:

Klaus wohnt in der Karl-Ludwig-StraBe 5.

b) Worterganzungsstrich

REGEL: Beim Wortergdnzungsstrich folgt ein Leerzeichen vor oder hinter dem Mittestrich.
Beispiel:

Die Garten- und Campingmobel sind teurer geworden.

Die Keksdosen und -schachteln sind glinstiger geworden.

c) Gedankenstrich oder Streckenstrich oder fiir das Wort ,,gegen”

REGEL: Wird der Mittestrich als Gedankenstrich, Streckenstrich oder fir das Wort
,gegen” verwendet, dann steht vor und nach dem Mittestrich ein Leerzeichen.

Beispiele:
Der Presse gab er - obwohl total erschoépft - ein Interview.
Der Flug Frankfurt - New York - Los Angeles ist ausgebucht.

Das Spiel Italien - Deutschland ist noch nicht ausverkauft.

AUFGABENSTELLUNG:

Korrigiere — durch Einfigen oder Entfernen von Leerzeichen — die folgenden Satze!
Wir haben alle E-Mail-Nachrichten erhalten.

Schreiben Sie bitte Ihren Vor- und Nachnamen auf!

Die Briefannahme und -ausgabe ist jetzt vereinfacht worden.

Viele Firmen sind - so horten wir - sehr stark verschuldet.

Die Bahnstrecke Passau - Wien ist mehrere Stunden gesperrt.

Das Spiel Frankreich - Finnland ist ausgefallen.



