DIN 5008 (Teil 3)
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DIN steht fir ,Deutsche Institut fir Normung“. Das DIN legt Normen (allgemein gultige

Regeln) fest. Die Norm DIN 5008 legt Schreib- und Gestaltungsregeln fir die

Textverarbeitung fest.

Postleitzahlen und Postfachnummer?

Nice to know!

Die neuen deutschen
Bundeslédnder erkennt man
daran, dass die PLZ mit der

Ziffer 0 beginnt.

Die Postleitzahl besteht aus 5 Stellen. Die Postfachnummer ersetzt die StraRe und
Sie ist nicht gegliedert. Hausnummer.
Zwischen der PLZ und dem Ort steht ein Leerzeichen. Sie ist von rechts nach links nach zwei Stellen
gegliedert.
Sie kann beliebig viele Stellen haben.

Die Schreibweise der Telefonnummer?

Regel: Festnetz

Zwischen
Landesvorwahlnummer,
Ortskennzahl und der
Rufnummer steht ein
Leerzeichen.

Regel:
Durchwahlnummern
werden am Ende der
Rufnummer mit einem
Mittestrich ohne
Leerzeichen angehédngt.

0049 089 46213895-221

Landesvorwahl-
nummer

Ortskennzahl Rufnummer Durchwahlnummer

Die Schreibweise der Telefonnummer?
IVIobiI_‘ e

Regel:

Zwischen Landesvorwahlnummer,
Anbieter-Kennzahl und der
Rufnummer steht ein Leerzeichen.

0049 0154 40213895

Landesvorwahl-
nummer

Anbieter-Kennzahl Rufnummer




Die Schreibweise des Datums?

Die nummerische Schreibweise

Tag.Monat.Jahr Jahr-Monat-Tag
02.04.2025 2025-04-02
Regel: Regel:

Die nationale Schreibweise beginnt mit Die internationale Schreibweise beginnt
dem Tag und wird mit einem Punkt nach mit dem Jahr und wird nach zwei Stellen
zwei Stellen gegliedert. mit dem Bindestrich gegliedert.

Die Schreibweise des Datums?

Die alpha-nummerische Schreibweise

einstellige Tagesangabe Der Monat muss
ohne Null davor ausgeschrieben werden.

Die Messe beginnt am 2. Juni 2022 und endet am 28. Juni 2022.

Regel:

Die alpha-nummerische Schreibweise verwendest Du in einem FlieRtext.
Einstellige Tageszahlen erhalten keine Null davor.

Der Monat muss ausgeschrieben werden.

IBAN? BIC? Was ist das?

Auf einer Geldkarte findest Du in der Regel die IBAN und die BIC deines Geldkontos.

315 a67 23 5678 90 12/XX = “—— g:‘/
Léandercode ,,DE“ und Prufziffer Kontonummer

Bankleitzahl

Regel:

IBAN (INTERNATIONAL BANK ACCOUNT NUMBER) ist stets 22-stellig und wird von links
nach rechts nach vier Stellen mit einem Leerzeichen gegliedert.

BIC (BANK IDENTIFIR CODE) besteht in der Regel aus Buchstaben und wird nicht gegliedert.
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